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INTRODUCAO

A Contabilidade como area do conhecimento humano constitui-se de varias ramificagoes e
abordagens, sendo que as principais sao a contabilidade comercial, a industrial, a publica,
agropecuaria, de entidades sem fins lucrativos além da pericia contdbil e a auditoria contabil.
Basso, Vieira e Brizolla (2016) evidenciam que a auditoria consiste em um método que realiza
exame dos documentos e procedimentos das organizagodes, que visa averiguar os elementos
patrimoniais e a fidelidade e fidedignidade dos processos e demonstrativos, apontando eventuais
erros e fraudes e oferecendo melhorias aos processos internos de controle. Da mesma forma que
as empresas mercantis, as entidades sem fins lucrativos também necessitam da atuacdo da
auditoria para avaliacao de seus procedimentos internos, e de prevengao contra fraudes e erros.
As entidades sem fins lucrativos na maioria das vezes sdo constituidas para satisfazer
necessidades de pessoas de um determinado setor ou de grupos especificos da sociedade.
Conforme Paes (2003), as associagOes sem fins lucrativos sao caracterizadas como a congregagao
de certo numero de pessoas que procuram realizar o desenvolvimento de atividades de
conhecimento comum em prol de um mesmo ideal sem o intuito de gerar lucros, e por essa razao,
o controle deve ser transparente e as informagoes economicas devem ser passadas com clareza a
todos os membros. Tendo a auditoria varios campos de atuagao, este estudo teve como intuito
realizar uma atividade na 4rea de auditoria operacional das disponibilidades que integram o Ativo
Circulante em uma entidade sem fins lucrativos, ou seja, que nao visa lucro. Na percepcao de Gil
(2000) a auditoria operacional tem o objetivo de avaliar o nivel de operacionaliza¢do das unidades
da entidade, verificando o cumprimento das normas operacionais e estimulando a qualidade
organizacional, contribuindo dessa forma com a otimizacdo da sua atuacao.

A auditoria operacional é importante para transparecer a todos os associados da entidade como a
diretoria da organizacao estd conduzindo seus atos e seus resultados, visando diminuir riscos e
aumentar a confiabilidade da organizacao perante seus associados bem como a sociedade em
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geral.

Identificou-se inicialmente como problema de pesquisa a necessidade de avaliar a composigdo e
estrutura das contas de disponibilidades que integram o ativo circulante de uma organizacdo sem
fins lucrativos, cujos servigos de contabilidade sao realizados no laboratério de gestao e negocios
da Unijui, além de verificar se os registros nessas contas sdo consistentes, em termos legais e
operacionais exigidos pela legislacao e a normatizagao interna.

A auditoria operacional realizada nesse trabalho teve como objetivo avaliar a gestdao dos recursos
financeiros de uma organizacdo sem fins lucrativos a partir da realizacdao de uma auditoria nas
contas Caixa e Bancos que integram as disponibilidades no periodo de 01 de janeiro a 30 de junho
de 2018, buscando também gerar transparéncia para todos os seus associados, bem como aos
demais interessados nas suas acoes e atividades.

METODOLOGIA

O projeto de extensao Gestao Social e Cidadania justifica-se pela crescente demanda que os
diferentes setores da sociedade tém em relacdo ao cumprimento de seus direitos e deveres
enquanto cidadaos. Na sociedade contemporanea, complexa e dinamica, brota um crescente
anseio por transparéncia nas relagoes sociais, politicas, culturais e economicas, em especial no
que tange a esfera publica do poder. Ao mesmo tempo, evidencia-se em entidades da sociedade
civil certa caréncia na estruturacdo e manutencao de canais alternativos de socializacdo, que
possibilitem a troca permanente e sistematica de informacgdes sobre agoes decorrentes de politicas
publicas, da participagao social, do comprometimento para com a perspectiva cidada, do exercicio
do poder publico e da geracdo de emprego e renda.

O projeto Gestdo Social e Cidadania, por meio de seus subprojetos e instrumentos de agao, se
propde a atuar como mediador neste campo entre a sociedade civil e os poderes constituidos,
levando a ambos os polos a oportunidade de interagir e dialogar a respeito de suas necessidades,
diferencas e potencialidades, bem como de oportunidades de geracao de trabalho e renda e
inclusdo social. O subprojeto GSC: Assessoria de Gestao Social e em Entidades Sem Fins
Lucrativos contempla o desenvolvimento de assessoria para a gestdo, capacitacdo e apoio técnico-
cientifico e de agOes em servicos de contabilidade dirigido para Entidades Sem Fins Lucrativos,
incluindo associagoes, cooperativas e empreendimentos da economia solidaria e esta relacionado
diretamente ao programa institucional de extensdo Desenvolvimento Regional e Sustentabilidade.
A entidade objeto do estudo estd localizada no municipio de Ijui, e tem como finalidade principal
promover a Integragao Social, Esportiva, Recreativa e Cultural entre seus associados, nao visando
lucros, sendo uma das entidades assistidas pelo subprojeto GSC Assessoria de Gestao Social e em
Entidades Sem Fins Lucrativos.

A associagdo é administrada por uma diretoria composta pelo presidente, vice - presidente,
primeiro secretario, segundo secretario, primeiro tesoureiro e segundo tesoureiro. Além disso,
possui Conselho Fiscal que é composto por trés representantes titulares e dois suplentes com a
fungdo de fiscalizar as atividades da entidade e analisar os demonstrativos contabeis
apresentados. Possui também Conselho Deliberativo que é composto por quatro membros efetivos
e por dois suplentes. Cabe a este conselho promover alteragdes nas normas internas além de
definir a taxa mensal de contribuicdao dos associados.

De acordo com Gil (2010) a pesquisa foi tipificada como aplicada, pois se buscou gerar
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conhecimentos a partir de problemas ja existentes. Beuren et al., (2004) comenta que uma
pesquisa possui trés categorias: quanto aos objetivos; quanto aos procedimentos e quanto a
abordagem do problema.

Essa pesquisa caracteriza-se, quanto aos objetivos, como uma pesquisa descritiva, pois buscou
identificar, relatar, comparar e descrever as informagoes analisadas em relagdo ao imobilizado da
entidade auditada. Quanto aos procedimentos (BEUREN et al. 2004) é um estudo de caso
concentrado em um Unico caso.

E uma pesquisa bibliogréfica, pois utiliza o material ja publicado para a busca de dados (BEUREN
et al. 2004, p. 86). E também pesquisa documental, que conforme Gil (2010, p. 30) “[...] vale-se de
toda sorte de documentos, elaborados com finalidades diversas, tais como assentamentos,
autorizagoes, comunicacoes etc”.

Ainda de acordo com Beuren et al., (2004, p. 92) é uma pesquisa qualitativa, pois foram realizadas
analises profundas em relacdo ao fenémeno estudado, especialmente dos registos da contabilidade
e do livro caixa e da conta bancaria da entidade.

Conforme Basso, Brizolla e Filipin (2017, p. 308) as disponibilidades retinem “os recursos
financeiros que se encontram a disposicdo imediata da entidade, compreendendo os meios de
pagamento em moeda e em outras espécies, os depdsitos bancarios a vista e os titulos de liquidez
imediata”.

Na percepcgdo de Basso, Vieira e Brizolla (2016, p. 246) “Ao iniciar o trabalho de auditoria das
disponibilidades, deve-se concentrar a observacgao nas rotinas de organizacdao da empresa no que
respeita a tesouraria, caixa geral, caixa pequena e outros caixas recebedores e/ou pagadores, para
que se conheca antes de tudo como se processa o fluxo de numerarios desses setores e como se
delimitam as responsabilidades de cada manipulador de valores”.

Os procedimentos a serem tomados para a analise dos elementos de caixa da entidade sao
descritos por Souza e Pereira (2004) como, a contagem fisica de caixa em determinada data,
sendo feito o procedimento sem o prévio aviso a entidade auditada, e com base nesse resultado
sera necessario conferir o saldo que consta nos documentos, com os valores registrados na
contabilidade da data em que foi feita a contagem, além de conferir o saldo com o controle do
fluxo de caixa que a propria entidade possa ter.

Desta maneira, a auditoria operacional deste grupo inicialmente realizou a conciliagcao entre os
documentos do livro caixa pela avaliacdo fisica para averiguar possiveis documentos nao idéneos e
na sequéncia no registro contabil. Mesmos procedimentos ocorreram com os documentos que
deram origem a movimentagao de recursos na conta bancaria da entidade. Os processos utilizados
para a auditoria destes componentes foram a contagem fisica e a anédlise dos documentos
referentes aos seus registros na contabilidade buscando evidenciar alguma irregularidade.

RESULTADOS E DISCUSSAO

A entidade possui alguns métodos que visam realizar o controle das disponibilidades de caixa e
banco. Essa metodologia consiste na confeccdo e acompanhamento de um livro-caixa elaborado a
partir de planilhas eletrénicas do Excel. E importante destacar que a rotina é realizada pela
secretdria da organizagao, sob supervisdo do tesoureiro geral.

Além dos controles de caixa e banco, a entidade também tem a preocupagdo em controlar os
valores recebidos a titulo de mensalidade por parte dos seus associados. Nesse sentido a
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organizacdo mantém uma planilha eletronica elaborada a partir do Excel com o objetivo de
controlar as mensalidades a receber.

Outro método utilizado pela entidade refere-se ao controle do pagamento das aquisicdes
realizadas a prazo. Essa metodologia se materializa a partir da elaboracao de uma planilha
eletrénica do Excel que visa registrar os valores a pagar bem como o acompanhamento da baixa
desses valores. Esse procedimento tem como objetivo efetuar o confronto a planilha eletronica
com o livro-razao da conta de fornecedores.

Com relagdo aos valores recebidos via caixa pela organizagdao, pode-se perceber que esse
procedimento é realizado inicialmente pela emissdo de recibo pela entidade, em seguida a
colaboradora recebe o valor da mensalidade e o coloca no cofre, a partir disso, é efetuado o
registro na planilha de controle de caixa.

Com relacdo aos pagamentos efetuados pela entidade por meio de caixa, o procedimento inicia-se
a partir da verificagao do saldo que consta no caixa com o intuito de averiguar se a disponibilidade
¢ suficiente para realizar o desembolso. Logo em seguida, ocorrera a emissao de documento fiscal
realizado pelo fornecedor. A préxima etapa consiste em realizar a retirada do valor em cofre da
entidade em relagao a obrigacdo contraida.

Diante disso, ocorre a quitagao do documento e caso haja sobras, o troco é reposto ao cofre da
entidade. Por fim, a secretaria faz o registro do desembolso junto a planilha eletronica de controle
de caixa do Excel e anexa o documento junto a planilha de controle de caixa.

E importante destacar que os desembolsos realizados em relacgdo ao livro caixa sdo conferidos
diariamente pelo tesoureiro geral da organizacdo, tendo em vista que este é responsavel por todos
os desembolsos efetuados.

A entidade recebe valores de mensalidades e outros eventos em sua conta bancaria de associados
patrimoniais, bem como de seus associados contribuintes.

O processo de recebimento dos valores dos associados patrimoniais inicia-se com a
disponibilizacdo de uma lista que integra o nome dos associados e o valor da mensalidade. E
importante salientar que esta lista é disponibilizada por outra entidade que é responsavel por
realizar o repasse a organizagdo em estudo. O seguinte passo é realizar o confronto da lista
recebida com o extrato bancério disponibilizado pelo banco,

O procedimento de recebimento dos valores das mensalidades dos associados contribuintes inicia-
se pela emissdo dos boletos bancarios pelo sistema disponibilizado pelo banco. O préximo
procedimento consiste no confronto entre o relatério dos boletos gerados com o extrato bancério,
com o objetivo de averiguar se todos os associados quitaram os valores devidos.

Levando-se em consideragdo os valores referentes a saida dos valores da conta bancéaria da
entidade, percebeu-se que existem dois tipos de pagamentos efetuados pela organizacao, sendo
que o primeiro tipo de pagamento ¢ realizado por meio de documento de cobranga emitido pelo
fornecedor. J& o outro tipo de pagamento consiste na transferéncia bancdaria de valores
diretamente para a conta dos fornecedores.

Ao final de cada operagao sdo organizados os comprovantes de pagamento, sendo que esses sao
anexados ao extrato bancério e posteriormente enviados ao laboratério de gestdo e negécios da
Unijui, para que sejam realizados os registros contabeis.

CONSIDERAGOES FINAIS
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Ao examinar a elaboracdo dos livros-caixa referentes ao periodo de janeiro a junho de 2018, foram
analisados 334 lancamentos, sendo 204 lancamentos referentes a entradas de valores no caixa da
entidade e 130 registros referem-se a saida de valores do caixa da entidade.

Apos a andlise dos registros dos valores da planilha de controle de caixa em relagdo aos valores
dos documentos comprobatoérios anexados referentes ao periodo analisado foi constatado que nao
ha nenhuma irregularidade, ou seja, o saldo diario das operagdes registradas no livro caixa estd
correto e os controles de caixa elaborados pela entidade em relacao aos saldos finais do razao
contébil emitido pelo laboratério de gestao e negdcios, constatou-se que todos os saldos estdo de
acordo, ndo apresentando divergéncia de saldos.

Ao examinar os documentos referentes aos registros dos extratos bancarios da conta corrente
referentes ao periodo de janeiro a junho de 2018, foram analisados 639 langamentos, sendo que
259 langamentos referentes a entradas de valores na conta corrente e 380 registros referem-se a
saida de valores da conta corrente.

Apds a comparagao entre os saldos finais referentes aos meses de janeiro de 2018 a junho de 2018
apresentados nos extratos bancérios da conta corrente da entidade em relacdo aos saldos finais do
razdo contdbil emitido pelo laboratério de gestdo e negdcios, foi constatado que todos os saldos
estdo de acordo, ndo apresentando divergéncia de saldos.

Palavras-chave: Associacoes; Contabilidade; Disponibilidades.

Keywords: Associations; Accountin; Cash equivalentes.
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